Observagao importante!

Obs: tem casos que tera que liberar o PRIVILEGIO para que a pessoa possa efetuar o cadastro
na plataforma.
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x

Yocé ndo tem|priviggio|pra acessar essa rotina, contate o suporte

Confirmar Limpar Fechar

Quanto isso acontecer o solicitante tera que chamar o CSC (Noeme) informando um cddigo de
guatro digitos que aparece no rodapé da plataforma ou entdo informar o nome completo do
solicitante do cadastro.

Rodapé do cadastro Codigo de Usuario:

'E] Chamado

1400 )

Feito liberagdo desse “PRIVILEGIO” o solicitante dara continuidade na solicitacdo do cadastro
normalmente.

Passos:

GUIA DE SOLICITACAO — CADASTRO COLABORADOR PD/Reembolso

ACESSO A PLATAFORMA DE SOLlClTACAO DE CADASTRO: http://elisbrasil.sistemadesolicitacoes.com.br

O acesso, USUARIO E SENHA, s30 0os mesmos que utilizam para acessar o sénior.
V4 na plataforma na op¢do NOVA SOLICITACAO

Preencher:

Campo “Departamento” “CSC”,

Campo “Tipo de Cadastro” “FORNECEDORES”

Campo “Motivo” “Cadastro PD/ Reembolso”

Campo “ANEX0” E obrigatério anexar dados bancdrios, pode ser um print do
aplicativo. E obrigatério “Anexar” uma evidéncia bancaria conforme descrito na
caixinha azul da plataforma.

Campo “E industria” “NAO”

Tela para preenchimento dos dados cadastrais.

Campo 1. Empresa: Informar para qual Empresa do Grupo Elis o cadastro devera ser realizado.
Campo 2. Filial: Informar para qual Filial do Grupo Elis o cadastro devera ser realizado.
Campo 3. Tipo Solicitacio: INCLUSAO Origem: PD


http://elisbrasil.sistemadesolicitacoes.com.br/

Campo 4. Tipo: PESSOA FISICA

Campo 5. CPF: N2 DO CPF DO COLABORADOR A SER CADASTRADO

Campo 6. Razdo Social: NOME COMPLETO DO COLABORADOR A SER CADASTRADO
Campo 7. Fantasia: MESMO NOME COMPLETO DO COLABORADOR A SER CADASTRADO
Campo 8. I.E.: ISENTO

Campo 9. PIS: N2 DO PIS DO COLABORADOR

Campo 10. RG: N2 DO RG DO COLABORADOR

Campos 11. Cep: 12. Municipio: 13. Estado: 14. Endereco: 15. Nro: 16. Bairro: - Todos tém
que ser ENDERECO DO COLABORADOR

Campo 17. Telefone: DE PREFERENCIA O N2 DE CELULAR DO COLABORADOR

Campo 18. Email: O E-MAIL DA ELIS DO COLABORADOR, NAO O E-MAIL PESSOAL.

Campo 19. Commodities de Compra: Ndo precisa marcar, deixe como Selecione
Campo 20. Ind Fornecedor: AMBOS -- Descri¢do Produto/Servico: Cadastro PD/
Reembolso”

Campo 21. Regime Tributario: REGIME NORMAL

Informagdes financeiras:

Campo “Condigio de pagamento” manter prazo “A Vista”

PlICampo “forma de pagamento” manter como na forma “depdsito”

Campo “Banco” buscar na listagem o seu banco da sua conta a ser registrada.
Campo “Agéncia” colocar os dados da agéncia sem o digito

Campo “Nro Conta” nimero da sua conta mais o digito da conta, este é
obrigatorio
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Tela 2 - Passo 3
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Passo 3
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Tela 3 - Passo 4
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B Nova Solicitagio
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Tela 5 - Passo 6

Passo 6

~ Dados Bancarios

(*) Evidéncia dos dados bancarios, exemplos:
Atestado de Idoneidade Bancaria,
cépia do cartdo da conta, observando que cartbes de crédito os dados da conta ficam no verso do cartdo
copia de uma folha de cheque,
copia do cabegalho do extrato, efc.
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Tela 6 - Ultimo passo é “confirmar”.

Passo 7

Confirmar Limpar Fechar

Observagao importante!

Obs: tem casos que tera que liberar o PRIVILEGIO para que a pessoa possa efetuar o cadastro
na plataforma.

Yocé ndo tem|priviggio|pra aces=ar essa rotina, contate o suporte

Confirmar Limpar Fechar

Quanto isso acontecer o solicitante tera que chamar o CSC (Noeme) informando um cdédigo de
guatro digitos que aparece no rodapé da plataforma ou entdo informar o nome completo do
solicitante do cadastro.

Rodapé do cadastro Codigo de Usuario:

1400 - Noeme de Jesus Sou. (-]

ft| |[Chamado

Feito liberagdo desse “PRIVILEGIO” o solicitante dara continuidade na solicitagdo do cadastro
normalmente.



Obs: Para recebimento de Workflow (HelpDesk) favor verificar se o e-mail encontra-se

atualizado dando duplo clique no seu nome ao lado do cédigo de quatro digitos que aparece no
rodapé da plataforma.

Recorte 3

Rodapé do cadastro Codigo de Usudrio:

1400 - Noeme de Jesus Souzs (-]

ft| (Chamado

Recorte 4
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